
 

 

Кратко Ръководство за работа 

 

 

1/ Регистрация – Въведете необходимите данни:  

 

 

2/ Вход в Ordo – Въведете e-mail и парола, които сте използвали при регистрацията: 

 

 

 



 

3/ Табло – Тук получавате обща информация за заявки, стойност на заявки, контакти и 

артикули 

 

 

4/ Артикули – Преди да преминете към въвеждане на Артикули, първо създайте Групи 

артикули – задължително! След като сте създали групите артикули, може да започнете да 

въвеждате и самите артикули, като ги разпределите по групи. Използвайте полето 

„Подредба“ за да подредите Групите артикули и самите Артикули в групата, по начин по 

който желаете да се позиционират във Формата за заявка, която Вашите клиенти ще виждат. 

Препоръчително е да качите и снимка на съответната група, която ще се визуализира във 

Формата за заявки. 

 



 

 

Примерен изглед на Формата за заявки на мобилно устройство: 

           

 

 

 

 

 

 

 



5/ Клиенти – Въведете данните на Вашите клиенти 

 

Въведете задължително адресите за доставка на Вашите клиенти 

 



 

 

6/ Клиентски групи – Ако желаете, въведете Клиентски групи и групирайте клиентите си по 

различни признаци 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7/ Отстъпки – Възползвайте се възможността да прилагате различни видове отстъпки 

 

Промоционалната отстъпка се прилага приоритетно при калкулиране стойността на 

заявката и не се комбинира с друг вид отстъпка 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8/ Заявки – Тук се визуализират заявките от Вашите клиенти 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9/ Моят абонамент – Тук заявявате избрания от Вас абонамент. След заплащането му 

абонаментът ще бъде активен и Вие ще получите достъп до Формата за заявки, която да 

изпратите на Вашите клиенти 

 

 

10/ Потребители – Тук виждате всички профили, които имат достъп и права за работа в 

платформата от името на Вашата компания. Имате възможността да добавяте потребители 

 

 

 

 

 

 



11/ Моят профил – Тук въвеждате данните на Вашата компания, както и някои специфики  

във връзка с търговските условия, които предоставяте, например: 

- Минимална стойност на заявка 

- Краен час за редакция на заявка от страна на Вашите клиенти 

- Забележка, която се визуализира във Формата за заявка, като например „Доставките 

се извършват на следващ работен ден!“  

- Чат код – ако имате регистрация в чат платформата Crisp - https://crisp.chat/en/ 

- Лого на Вашата компания, което се визуализира във Формата за заявки 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://crisp.chat/en/


12/ Форма за заявки – този бутон отваря формата за заявки в нов прозорец на Вашия 

браузър. Изпратете линка от този прозорец на Вашите клиенти, за да имат достъп до 

Формата за заявки, чрез която да изпращат своите поръчки. Единственото, което е 

необходимо да направят, е да въведат ЕИК на фирмата си. Всяко ЕИК се асоциира с 

конкретните отстъпки или други търговски условия, които Вие сте заложили за всеки Ваш 

клиент. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

За въпроси относно платформата, пишете ни на: Ordo.office@gmail.com 
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